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1 Die Bedeutung des betrieblichen Konzepts

Das betriebliche Konzept soll laufend Uberprift und verfeinert werden.
Zusammen mit den Mitarbeiterlnnen und den Eltern wird es den Beddirfnissen

entsprechend angepasst und optimiert.

2 Information zur Kita lapurzel

Form & Organisation

Personal

Altersstufe

Gruppengrosse

Belegung

Offnungszeiten

Ferien

Aufnahmeverfahren

Version 4/2022

Die Kita lapurzel ist eine GmbH mit Sitz in Bern.

Der beschriebene Personalbestand gilt fur eine volle
Auslastung von 26 Kindern pro Tag.

Kindergruppe Grashupfer:

4 Personen pro Tag a 14-16 Kinder
Kleinstkindergruppe Sandchrabbler:

4 Personen pro Tag a 12 Kinder

3 Monate bis 7 Jahre (Schuleintritt)

2 Gruppen, Kindergruppe Grashipfer von 2 Jahren bis
Schuleintritt, Kleinstkindergruppe Sandchrabbler von 3
Monaten bis 2 Jahre.

Im ldealfall 2 Tage oder zumindest 2 Halbtage bis
14.00 Uhr. Wenn ausdricklich gewiinscht, nehmen wir
auch Kinder fUr nur einen Tag Betreuung auf.

Montag bis Freitag 07.00 — 18.30

Zwischen Weihnachten und Neujahr, den gesetzlichen
Feiertagen, sowie 1 Woche Betriebsferien im Sommer.

1. Online Formular fur Warteliste (unverbindlich)
2. Kitabesichtigung & Gesprach

3. Definitive Anmeldung — Vertrag (verbindlich)
Anmeldegeblhr Fr. 250.-



3 Die Eltern

Eltern sind die Experten ihrer Kinder. Fir die Kinder ist es wichtig zu spuren,
dass Eltern und Erzieherlnnen eine positive Zusammenarbeit pflegen.

3.1 Informationsaustausch

Der Gedankenaustausch zwischen den Eltern und den Betreuerlnnen ist sehr
wichtig. Tur-und—Angel-Gesprache sind genauso wichtig wie das jahrliche
Elterngesprach mit den Betreuerlnnen. Die Vertraulichkeit von Elterngespréchen
ist garantiert.

Die Kita organisiert jahrlich einen Elternanlass. Verschiedene aktuelle Themen
und Aktivitdten werden thematisiert.

3.2 Eintritt / Jahresplanung

Beim Eintrittsgesprach erhalten die Eltern einen Einblick in die pddagogische
Arbeit. Sie werden Uber die Arbeitsweise und die Ziele mit den Kindern orientiert.
Alle wichtigen Daten werden den Eltern jahrlich mit unserer Jahresplanung
schriftlich abgegeben.

Einmal pro Jahr wird mit der Bezugsperson und den Eltern ein Gespréch Uber die
Entwicklung des Kindes geflihrt.

3.3 Bring— und Abholregeln

Die Eltern achten darauf, dass ihr Kind spatestens um 9.30 Uhr in der Kita ist.
Es ist uns wichtig, dass die Kindergruppe einen gemeinsamen Tagesbeginn
erlebt. Bei Verspatungen sind wir dankbar fir einen Telefonanruf.

Falls eine Drittperson das Kind bringt oder abholt, bitten wir die Eltern das Kita—
Team vorher zu informieren. Falls keine Informationen vorhanden sind, wird das
Kita—Team das Kind nicht an Drittpersonen bergeben. Die Eltern haben die
Moglichkeit, Drittpersonen, welche das Kind dfters abholen, auf Nubana (Eltern—
Kita Kommunikationstool) zu vermerken.

3.4 Absenzen und Krankheiten

Freie Tage und Ferien sollten uns so frih wie mdglich in Nubana eingetragen
werden. Bei Krankheit des Kindes ist die Leitung, respektive die Gruppenleitung,
zu informieren. Bei ansteckenden Krankheiten mUssen die Kinder zu Hause
bleiben. Wenn ein Kind in der Kita erkrankt, benachrichtigen wir die Eltern in
jedem Fall sofort. Kinder dirfen erst 24 Stunden nach dem letzten Durchfall und
/ oder Erbrechen in die Kita gebracht werden. Sie mUssen ebenfalls 24 Stunden



fieberfrei sein.

Ab 38,5°Grad ist fur uns ein Kind krank. Dabei schauen wir nicht nur auf die
Hohe der Temperatur, sondern genauso wichtig ist fir uns der Allgemein—
zustand des Kindes.

Wir verabreichen keine schmerzstillenden oder fiebersenkenden Mittel (Algifor,
Zapfchen nur nach Absprache mit den Eltern bis das Kind abgeholt wird).

3.5 Kleidung und persdnliche Gegenstande

Wir bitten die Eltern, die Kinder den Jahreszeiten und der taglichen Witterung
angepasst und bequem anzuziehen. Die Kleider durfen schmutzig werden in der
Kita. Jedes Kind hat sein Korbli mit saisongerechter Ersatzwésche. Ebenfalls
werden die Windeln von den Eltern mitgebracht. Fir Notfalle hat die Kita die
notige Ersatzwésche, welche in den nachsten Tagen wieder gewaschen
zurtickgebracht wird. Kuscheltiere und Nuggi darf das Kind selbstversténdlich
mitnehmen. Fir Spielsachen, die in die Kita mitgebracht werden, kann keine
Verantwortung dbernommen werden. Die Kinder sollen keine Esswaren
mitbringen.

4 Betreuungs— und Offnungszeiten

4 1 Offnungszeiten & Feiertage

Die Kita lapurzel ist Montag — Freitag von 07.00 Uhr — 18.30 Uhr ge6ffnet.

An den Wochenenden sowie an gesetzlichen Feiertagen und zwischen
Weihnachten und Neujahr bleibt die Kita geschlossen. Ebenso am Freitag nach
Auffahrt. Jedes Jahr planen wir einen Weiterbildungs— und einen
Teamentwicklungstag ein. An diesen zwei Tagen bleibt die Kita geschlossen.
Eine Woche im Sommer haben wir Betriebsferien.

Grundsatzliche Anderungen, der mit einem Kind geltenden Betreuungszeiten,
sind der Leitung zwei Monate im Voraus schriftlich mitzuteilen. Einmalige
Anderungen sind maglich, soweit die betrieblichen Verhéltnisse es zulassen. Die
Schliessung der Kita ist notig, falls das ganze Team krank ist (siehe
padagogisches Konzept).



4.2 Betreuungsrichtlinien

Die Kita lapurzel bietet 30 Betreuungsplatze an. Kinder ab 3 Monaten bis und mit
6 Jahre werden an 2 Tagen oder 2 Halbtagen (bis 14.00 Uhr) pro Woche
betreut. Wenn von den Eltern ausdriicklich erwlinscht, kann ein Kind auch nur
einen Tag betreut werden.

Kinder bis 12 Monate werden mit dem Faktor 1.5 gewichtet, da ihre Betreuung
intensiver ist.

Kibesuisse hat Richtlinien zur maximalen Anwesenheitszeit von Kita—Kindern
unter 18 Monaten angepasst. Wir Ubernehmen diese Empfehlung.
~Anwesenheitszeit von Kindern unter 18 Monaten soll von der Kitaleitung,
respektive der verantwortlichen Fachfrau, im Interesse und Wohl des Kindes
beobachtet und in Absprache mit den Eltern sorgsam definiert werden.”

Aus unseren Erfahrungen empfehlen wir eine Anwesenheitszeit von 9 Stunden in
der Regel nicht zu Uberschreiten.

4.3 Betreuungsmoglichkeiten

Ganzer Tag 07.00 - 18.30 Uhr
Vormittag ohne Mittagessen 07.00 - 11.30 Uhr
Vormittag mit Mittagessen 07.00-14.00 Uhr
Nachmittag mit Mittagessen 11.00 - 18.30 Uhr
Nachmittag ohne Mittagessen 14.00 - 18.30 Uhr

4.4 Tagesablauf

07.00 Uhr Die Kita wird gedffnet.
08.00 — 09.30 Uhr Ankommen der Kinder. / Znini
Ab 09.30 Uhr Kita—Zyt

09.30 - 11.30 Uhr Morgenritual, Aktivitaten, Freispiel, Waldzeit
Es konnen keine Kinder gebracht /abgeholt werden.

11.30 Uhr Gemeinsames Mittagessen.
AnschlieBend halten alle Kinder eine Mittagsruhe oder eine ruhige
Spielzeit. Wir halten uns drinnen auf.

14.00 - 16.00 Uhr Kita—Zyt (mit Zvieri).
Diese Zeit wird mit den Kindern gestaltet.
Es konnen keine Kinder gebracht/abgeholt werden.

16.30 — 18.30 Uhr Freispiel, ab diesem Zeitpunkt kdnnen die Kinder von ihren Eltern
abgeholt werden.

18.30 Uhr Die Kita wird geschlossen.




4.5 Aufenthalt im Garten

Es ist immer nur eine Kindergruppe im Garten (hdchstens 12—-14 Kinder). Die
andere Gruppe ist unterwegs im Wald oder im Haus. Weint ein Kind Uber langere
Zeit, gehen wir mit diesem Kind ins Haus rein (Ricksichtnahme Nachbarn).

5 Anmeldeverfahren

5.1 Aufnahmebedingungen

Die Anmeldung erfolgt Gber die provisorische Anmeldung. Die Anmeldungen
werden durch folgende Kriterien berticksichtigt.

. Nach dem zeitlichen Eingang der Anmeldungen

. Alter, Anwesenheitstage des Kindes, Wohnort
(welches Kind passt am besten in die bestehende Gruppe)

. Kinder fir deren Aufnahme eine soziale Dringlichkeit besteht,
werden als Nachste berticksichtigt (durch den Sozialdienst,
Alleinerziehende, bei Trennungs— und Scheidungssituationen)

. Kinder, welche fir 3—5 Tage angemeldet werden, haben Vorrang

. Wenn die Nachfrage das Angebot an Platzen lUbersteigt, wird eine
Warteliste gefihrt

Es kdnnen auch Kinder mit besonderen Bedirfnissen berlicksichtigt werden.
Voraussetzung ist, dass sie in eine altersdurchmischte Gruppe integriert werden
kdnnen.

5.2 Vertragsabschluss

Nach einem ersten Gesprach unterzeichnen die Eltern, sowie die Betriebsleitung
die Betreuungsvereinbarung. Zur unterzeichneten Vereinbarung sind der
Kitaleitung folgende Kopien abzugeben.

. Arztliches Attest des Kindes



Das Personal untersteht der Schweigepflicht. Die erhaltenen Daten werden
absolut vertraulich behandelt.

5.3 Tarife

Tarif fir die Betreuung in der Stadt Bern und im Kanton Bern in CHF

Fir Kinder mit und ohne Betreuungsgutschein gelten die gleichen Tarife

Gultig ab 01.08.2024

Betreuung . Pauschalzuschlag
_ . . Kindergarten— .
(Betreuungszeit in Kinder bis . . pro Tag fur
Vorschulkinder | kinder . .
Stunden u. Prozenten) 12 Monate Kinder mit
(KGK) *
besonderen
Bedirfnissen
Ganzer Tag (8-11,5 h)
20% 150 128 120 +50
3/4 Tag (5-7 h)
Lo 15% 105 88 88 +37.50
mit Mittagsbetreuung
1/2 Tag (2-4,5 h)
10% 80 65 65 125
ohne Mittagsbetreuung
Kurzbetreuung (bis 2 h)
5% 20 +12.50.-

* Wegbegleitung Kindergartenkinder Pauschale pro Tag CHF 10.

Die Eingewdhnungsphase wird unabhangig des vereinbarten Betreuungspensums mit

einer Pauschale von CHF 600 verrechnet. Sie dauert mindestens zwei aufeinander

folgende Wochen.

Preise far Leistungen neben der Betreuung in CHF
(sind nicht in den Kosten fiir die Betreuung enthalten)

Essenspauschale pro Tag

Preis Vorschulkinder/ KGK

Preis bis 12 Monate

Mahlzeiten

12

6




5.4 Rabatte

Bei langeren Ferienabwesenheiten eines Kindes (ab einem Monat und mehr),
verrechnen wir 35% der vertraglichen Monatspauschale fir die Platzreservation.

5.5 Betreuungsgutscheine

Seit dem 1. Januar 2014 hat die Stadt Bern Betreuungsgutscheine fir die
familienerg&dnzende Betreuung von Kleinstkindern eingefihrt. Die Kita lapurzel ist
am kantonalen System der Betreuungsgutscheine angeschlossen.

Kinder mit Betreuungsgutschriften werden nach den kantonalen Vorgaben

abgerechnet.

5.6 Zusatztage

Betreuung, die zuséatzlich zu den vereinbarten Betreuungszeiten von lhnen
gewlnscht werden, verrechnen wir in Form von Zusatztagen. Diese kdnnen
jedoch nur bei ausreichender Betreuungskapazitat angeboten werden.

5.7 Ausschluss

Das Kind kann von der Kita ausgeschlossen werden, wenn
. Die Mutter oder der Vater des Kindes wiederholt gegen das
Reglement oder gegen die Vorgaben der Leitung verstoBen.
. Die Beitrdge nicht innert der gesetzten Frist, nach erfolgter
Mahnung, bezahlt werden.

5.8 Austritt

Die Kindigung der Betreuungsvereinbarung hat schriftlich jeweils auf Ende eines
Monats zu erfolgen. Die Kiindigungsfrist betragt drei Monate.

Bei Austritten auf Schuljahresende akzeptieren wir auch eine Kiindigung per Mitte
August.



